
                                       年  月  日 

大型郵便受箱設置促進手数料交付請求書 

 

郵便局長 様 

（請 求 者） 

住 所  

会 社 名  

代表者氏名             ㊞ 

事務担当者氏名  

連絡先電話番号  

 

下記のとおり御社が指定する規格の大型郵便受箱を設置したので、設置促進手数料の交付を請求

します。 

 

記 

 

 手数料お支払先金融機関（①郵便振替口座又は②その他金融機関の口座をご指定ください） 

①郵便振替口座 

（ゆうちょ銀行） 
口座番号      ―  ―         

②その他金融機関 

預金口座 

           銀行・金庫              本店・支店 

預金種別 普通・当座・別段・その他 口座番号        

フリガナ  

口座名義人  

 

【手数料の請求に関するお願い】 

１．手数料の請求に当たっては、郵便受箱の設置者であることを確認させていただくため、次のうち、いず

れか 1 点を当請求書と併せて該当の集合住宅の配達を受け持つ郵便局(注 1)へ郵送（注 2）いただきます

ようお願いします。なお、提出いただきました書類は返却できません。 

○郵便受箱の設置者であることを確認させていただくための書類（写しでかまいません） 

①建築確認通知書、②検査済証、③建築工事の契約書、④受箱設置に関する工事の契約書又は工事の領収書、 

⑤その他、受箱の設置者であることが確認できる書類 

注 1：該当の郵便局は日本郵便株式会社 Webサイトで検索できます。 http://www.post.japanpost.jp/shiten_search/ 

注 2：郵便物の送付先記載例： ○○郵便局 大型郵便受箱設置促進担当 

 

２．手数料の支払に当たっては、設置場所の現地確認をさせていただきますので、設置場所住所はお間違い

のないようご記載ください。また、請求内容の確認のためご連絡させていただく場合がございますので、

あらかじめご了承ください。 

設置年月日 年   月   日 

設置場所 
〒 

建物の名称 
 

設置戸数 
 

郵便受箱メーカー名 

(型番) 

 

別添様式 



 

複数の設置場所を同時に請求する場合は、２箇所目以降を以下の欄に記載の上、併せてご提出くだ

さい。（適宜、複製の上ご使用ください。） 
 

設置年月日 年   月   日 

設置場所 
〒 

建物の名称 
 

設置戸数 
 

郵便受箱メーカー名 

(型番) 

 

 

 

設置年月日 年   月   日 

設置場所 
〒 

建物の名称 
 

設置戸数 
 

郵便受箱メーカー名 

(型番) 

 

 

 

設置年月日 年   月   日 

設置場所 
〒 

建物の名称 
 

設置戸数 
 

郵便受箱メーカー名 

(型番) 

 

 

 

設置年月日 年   月   日 

設置場所 
〒 

建物の名称 
 

設置戸数 
 

郵便受箱メーカー名 

(型番) 
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